- . .

Cabestany



(oY =YL I =T 0 L1 L= 3

CONNEXION A VOLIE ESPACE PEISONNE ...eiiiiiiiieeeitiee ettt e ettt e ettt e e satte e e sttt e e e atteeeesuteeeeastbaeesaasbeeeeaabaeeesabaeeesnsbeeesanbbeeesanbeeeesnareeens 3
Récupérer I'identifiant et & MOt de PassS@ OUDBIIE...........uiii ittt e e sttt e e sttt e s st bt e e s sabeeeesabeeessanes 4
(01T U o I oloTaa o1 (= o o 11T PP UPPRTP 5
Comment remplir e FOrmuUIAire € FAmMIIIE » ....ooeeiiiiiiiiiiiiiiieieeeeeeeeee ettt et e e e e e eee e eee e e e eee e e e e e e e e eeeeeeeaeaesesssssssssssssssssnnsnnnnnnnnnnns 5
Finaliser 1a création d’un COMPLE faMIIIE .......coeeeiiiiieeee e e e e e e e e s et e e e e e e s s et taaeeeaeeesenanbareeeeeessaansbaaeeeaaeeas 8
Présentation de I’écran « Mon cOmMPLE FAMIIE M .....oiiiiiiiiiiiiie ettt e st e e s sttt e e sabee e e s abaeessabeeessaneeeesnn 10
&

T CMES INTOIMATIONS M., 12
Modifier les iNformations de 13 FaMIIIE ......ccoii i e e e s st e e e e e s s s bbb a e e e e e e s s sabbraeeeeeeees 12
[ oY Y C=N fo =T W Lo [ =TIyl o - 1) I UURR PR 13
M OAIfIEr 1€ MOt B PASSE..uuuuuuuininiiiie e s 14
&

7 (VIES ENFANES v ee e e s e s ee e e seeeeeeeesseee s e e e eseeee s e e s e e s s ees e ee s e ee s ees e es e ees e ee s ee s ee s es s es s ee s eseeeesens 15
(0o T 0] 0 a1 O A=Y (o101 =T U0 I =T o1 = o | PPNt 15
Comment remplir [e FOrmuUIAire € ENFANT 3 ..ooooiiiiiiiiiiiiiiiiieeceeeeeeeeee ettt eeee e e e e e e eeeeeeeeeeeaseessesseasssessasessssesassssssssssssssssssssnsnnnnnnnnnnns 15
Comment Visualiser /MOAIfIer 18 fICNE @NFANT c..oovviiiiiiiieiiieeeeeeeteteeeee ettt ettt eeete e ettt et e ee e aeaaa s e e aeasaaeaaasesessaesaesasssssssssssesssesssssnnnsnnnes 24

.
@« e I Y u ol o Il =T L [ ol oY d o o[- ST PPPUPRN 25
Comment inscrire un enfant @ 1a restauration SCOIAINE .......viiiiiiiiiiiiiie ettt ee e e e eeeeeeeeeeeeeeeseaeeeassessaasssssssssssssssssssssssnnnnnnnes 25
Comment visualiser /modifier I'inscription a 1a restauration SCOIAINE ........cueiiiivieiiiiiie ettt eeabae e e eearee e e earees 26
.

@« RESTAUIrtioN — LES RESEIVATIONS M. .uuuuiiiiiii e e e e e e nnn 28
Comment faire une réservation a 12 restauration SCOIAINE ........iviiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeee e eeeeeeeeeereeeeeeeaeseasaaesssrssssssrsrsssesrsssnnssnnnes 28
Comment visualiser le détail de réservation a |a restauration SCOIAINE...........uuiiiiiiiiiiiiiiiiieeiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeerrereeereareeerarerrearararaa————. 34
Comment faire une demande d’annulation de date de réservation a la restauration SCOIQIre..........uvvvvviiiiviiiiiiiiiiiiiiiiireeeeereeeeaan, 34
&« Accueil de loisirs / PEriscolaire — LeS INSCHIPLIONS 3 ..vviiiiiiiiiiiiiieeeceecciiiteee e e e eeecettbee e e e e e e e setbbeeeeeeessesabbaeeeaeeesanstbaseeaeeesennnns 37
Comment inscrire un enfant a I’accueil de 10iSirs / SErvice PEriSCOIAINE..........uvviiiiiieiiciiiieee e e e e eerre e e e e e e e eanes 37
Comment visualiser /modifier I'inscription a I’accueil de l0isirs / service PErisColaire ...........couueevireeeieeeiiiiiiireeeeeeeeeciiiveeeee e e e e 38
g« Accueil de 10isirs / PEriscolaire — Les RESEIVATIONS M .....uuueueec s aas 39
Comment faire une réservation a I'accueil de 10isirs / Service PEriSCOIAINE. .......uuiiiiiiiiiiiiiieee e e e e e s eerre e e e e e e e eeanes 39
Comment visualiser le détail de réservation a I’accueil de loisirs / service perisColaire ...........ooevvvreeeeeeeiiiiiiiieeeee e eecciiree e e e e e 44
Comment faire une demande d’annulation de date de réservation a I’accueil de loisirs / service périscolaire...........ccovveeeeeeernnnns 45
—

""-.-x_.« (Y L = 1o [ T A e 1= g 1= ] A U UURUPN 49
Affichage des factures (réglées et non réglées) et des paiements effECtUES.............uuiiiiiiiiiiiiiieccc e 49
Comment VisUAliSer 1€ dETail A |a TACTUIE ......oeeiieieeeeeeeeeeeee ettt et ettt eeeeeeeeeeeaeaaa s e s s s s s s s s s s s s s s s s s s s s s s s ssssssssssasssssssssssssnsnnnns 50

Comment payer Une oU PIUSIEUIS fACTUIES @N lIZNE........oiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeee ettt ittt eeeeeeeeeeeeeeeaeesaaasssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnnnes 51



Portail Famille

Le bloc « connexion a votre
espace » vous permet de vous
connecter a votre espace
personnel.

ﬁ.‘; Connexion a votre espace

Identifiant Mot de passe

o |

Identifiant ou Mot de passe cublié ?

‘faml’lle.test@orange.fr |

&fl Nouveau compte

Vous étes nouveau sur ce portail ?

Pour utiliser les services du portail vous devez auparavant créer votre compte.

Le bloc « nouveau compte » vous
permet de créer votre compte
pour pouvoir accéder a votre

Connexion a votre espace personnel

Pour vous connecter a votre espace
personnel :

- Saisissez votre identifiant :

Identifiant

famille.test@orange.fr

- Saisissez votre mot de passe :

Mot de passe

ﬁ Connexion d votre espace

Identifiant Mot de passe

e |

Identifiant ou Mot de passe oublié 7

‘famille.test@orange.fr ‘

- Cliquez sur le bouton

pour accéder a votre espace personnel

- Sivous avez oublié votre identifiant ou votre mot de passe, cf. la procédure « Récupérer Identifiant

ou Mot de passe oublié »

-> Sivous n’avez ni d’identifiant, ni de mot de passe, cf. la procédure « Créer un compte famille ».



Recuperer I'ldentifiant ou le mot de passe oublié

£& Connexion a votre espace Si vous avez perdu votre identifiant ou
) votre mot de passe :
Identifiant Mot de passe

“ | L ‘ - Cliquezsur:
@t ou Mot de passe ou@

|dentifiant ou Mot de passe oublié 7

- Indiquez I'adresse mail ou votre identifiant | Emtrer votre adresse email c-desscus et ciquer sur Vahder

et le mot de passe seront envoyés '
. + Valider
- Cliquezsurle bouton- m @

Vos identifiants de connexion vous ont été envoyés par mail.

Cliquez sur ] dans le message de confirmation qui
apparait.

mar, 19052018 1210

Portail Famille Demo <postmaster@dominoweb.fr>

Vos identifiants de connexion

A famille test@orange.fr

Voici le mail que vous recevez
suite a votre demande.

Bonjour,
Vous Yy trouverez votre
identifiant de connexion et Veulllez trouver ci-dessous vos identifiants de connexion
votre mot de passe. L I it R B
Mot de pasee @ test123
Hows vous consefllons de conserver ce mail qui vous permettra d” accéder facillement & volre espace personnel.
Cordialement

Ce message a été emvoyé aulomatiquement, merd de ne pas répondre.




Créer un compte famille

k, Nouveau compte

Pour créer un compte :
Vous étes nouveau sur ce portail 7 P

Pour utiliser les services du portail vous devez auparavant créer votre compte.

‘ Créer mon compte
e ————————

- Cliquez sur le bouton

- Vous accédez au formulaire

de création de votre compte

famille
Veuillez remplir le formulaire selon la Création de votre compte famille
procédure « Comment remplir le Fortail de dimonstratian Pour créer votne compre famile, vous deve comphéter I formuliine Sunnt. Vous pourmer
. . . dd e dy Qrand jardn ensude acobder 3 volre compbe farmdle ot obliser bes serades do poriad
formulaire » qui suit. SAOG ST AR

I8 1 Les champs suias o une astérisque () sont obligatoire.

.. ; ;. T : GRES Bhi &35
9 Les Champs suivis d un aSterlsque r Ieifermatieni df connexian

. Edresse emad k !

. Mol de passe =

B sont obligatoires

Conferrabion du mot de passe bl |

Il

- Alafin de votre saisie, cliquez sur

le bouton qui se

trouve a la fin du formulaire afin
de valider les informations.

Coordonndes

Site de La wille

Comment remplir le formulaire « Famille »

Selon les options choisies, le formulaire se compose des blocs suivants :

« Informations de connexion »
« Coordonnées »

« Informations personnelles »
« Parents »

N2 20\ 4

A Les champs suivis d’un astérisque B sont obligatoires.



+ « Informations de connexion »

Informations de connexion

Adresse email |famil|e.test@free.fr

Mot de passe ‘nuu

Confirmation du mot de passe ‘--..--

- veuillez renseigner les champs
obligatoires

-> vous pouvez renseigner les autres
champs a titre d’information

*

—-> Saisissez votre adresse mail valide, il
sera utilisé comme votre identifiant
de connexion

-> Saisissez votre mot de passe. Il doit
contenir 6 caractéres minimum.

-> Saisissez le mot de passe encore une
fois pour le confirmer.

« Coordonnées

Coordonnées
Civilité
Mom de Famille
Adresse

M® et Rue

Complément d'adresse

Code Postal et Ville

Téléphone domicile

|TEST ‘B
|34 ‘ ‘RUE DES GERANIUM |B
|RES. DES LILAS ‘
|AP‘P‘. 56 ‘

|35000 | ‘RENNES

|B 0645362109

|02 99343678

+ « Informations personnelles »

Informations personnelles

Situation Familiale
MNombre d'enfant

Mombre d'enfant & charge

Muméro d'allocataire |123455

| @ ere Cpare

Quotient Familial |

Régime |CAF

Secteur |< Aucun =

Zone | < Aucune

- Veuillez renseigner les champs a
titre informatif.




9

Veuillez renseigner la colonne

« Monsieur » et la colonne

« Madame ». Aucun champ n’est
obligatoire.

Le u permet de
recopier |'adresse

+ « Les Parents »

Les parents

Mom

Prénom

N* &t Rue

Complément d'adresse

Code Postal et Ville

TEST TEST
ALEXANDRE CELINE
Adresse : (ﬂ Adresse : [+ |

56 ||RUE DES GERANIUM

56 ”RUE DES GERANIUM

RES DES LILAS

RES. DES LILAS

35000 ||RENNE

| 35000 ”RENNE

Tél domicile 0299345678 0290345678
TéL Professionnel
TéL Mabile 0679463521 0786055343
Date de naizzance 12/05/1977 25/03/1978
Lisu de naizsance ||REMMES |35 | RENMES |35 |
M= de sécurité socisle |1?m5m53.5 | | 177023520820535 |
Profession |MEDEC|N | |FLEURIF|'E |
c’“g““”:“ | < Aucune = W | | < Aucune = W |
Ligu de travail ||HOPITAL HAPPY FLEURS

35000 ||RENNS

35000 ||RENNB

® Annuler

Cliquez sur le bouton

a la fin de votre saisie.



Finaliser la création d’un compte famille

Vous accédez a votre espace
personnel :

- Un e-mail de confirmation
avec votre identifiant et votre
mot de passe vous seront
envoyer dans un délai de 24h.

-> Sivous n’avez pas recu I'e-mail
de confirmation :

- vérifiez qu’il n’est pas arrivé dans le
dossier indésirable de votre
messagerie ou

. . | ici
- cliquez sur le lien CHAUELIE 4ans
votre espace personnel pour recevoir
un autre e-mail de confirmation.

mar. 19/05/2015 10:40

Mon compte famille

Portail de démonstration
44 rue du Grand Jardin
35400 SAINT MALO
Tél : 0825 281 825

Contactez nous

w 1
=g famille te

Mon compte

Déconnexion

Félicitations, vous venez de créer votre compte famille.
© Pour terminer la création de votre compte,
vous devez confirmer votre adresse email.

Vous allez recevoir d'ici quelgues minutes un email contenant un lien de confirmation.
Il vous suffira de cliquer sur le lien présent dans cet email pour valider votre inscription.

Si vous n'avez pas regu 'email de confirmation, veuills aier qu'il n'est pas arrivé dans le
dossier indésirable (SPAM) de votre messagerie, ¢ cliguer ici pJur le recevoir a nouveau.

8 Mes Informations

Modifier les informations de la famille

| Site de la ville I

|Les menus

Portail Famille Demo <postmaster@dominoweb.fr>

Confirmation de creation de votre compte famille

Maedifier mon login (adresse mail)

Modifier mon mot de passe

Voici le mail de confirmation que
vous recevez a la validation de votre

A famille test@orange.fr com pte.
Bonjour, - Cliquez sur le lien indiqué
Vous venez de créer votre compte sur notre Portail en ligne. Afin de valider votre inscription, vous devez confirmer votre adresse email en cliquant sur afln de Conflrmer VOtre

le lien ci-dessous.

Tant que votre email ne sera pas validé, aucune demande d'inscription ne sera prise en compte par nos services.

Merci de cliquer sur le lien ci-dessous pour valider votre inscription ou copier / coller l'adresse suivante dans la barre d'adresse de votre navigateur :

ttp://demo.portail-familles.net/WD110AWP/WD110Awp.exe /CONNECT/PORTAIL FAMILLES?

adresse e-mail et finaliser la
création de votre compte

> famille

Afin de pouvoir a tout rmmentaouédera\mge mmpE, nous vous rappelons les informations fournies lors de L ouverture de votre espace. 9 Vous étes redirigés vers

+ ldentifiant de connexion : famille.test@orange.fr
=+ Mot de passe : testl23

Cordialement

Ce message a été envoyé automatiquement, merci de ne pas répondre.

votre espace famille
automatiquement

- Sile lien ne s’ouvre pas
automatiquement, veuillez
copier/coller le lien dans la
barre d’adresse de votre
navigateur, appuyez sur la
touche entrée pour valider



Un message de confirmation
apparait dans votre espace
famille.

Mon compte familile

Portall de démonstration

44, rue du Grand Jardin ;
Aoa00 G Wolre adresse email 8 been été confirmés.
Tél ; 0825 181 825

Contacter npys |H Mes Informations
F‘I-"" e et orandgeldr [ Modhies les inlormatiors de la famille
[ oo
| Muodifier men mot de passe




Présentation de I’écran « Mon compte famille »

£ Mes Informations

Modifier les informations de la famille

Modifier mon login (adresse mail)

Modifier mon mot de passe

Le bloc « Mes Enfants »
permet d’ajouter, de visualiser ou de
modifier les informations sur les
enfants.

Le bloc ﬁ « Mes Informations »
permet de visualiser ou modifier les
informations sur la famille, votre
adresse mail ou mot de passe.

& Mes Enfants

Fﬂ TEST VALENTINA (7 ans et 5 mois)

¢ TEST ROMEQ (4 ans et 7 mois)

@ Restauration

@ Les inscriptions

" Nouvelle inscription

TEST ROMEQ

2013-2014

TEST VALENTIMA

2013-2014

Le bloc g « Restauration - Les
Réservations » permet de réserver les
dates pour le restaurant scolaire.

Le bloc ﬂ « Restauration — Les
Inscriptions » permet d’inscrire votre

enfant au restaurant scolaire.

@

Restauration

@ Les réservations

. Nouvelle réservation

Ecole Louis Gauthier /

?

Réservation du ... au

22/05/2015a 15:15

00046 2014-2015
TEST VALENTINA juin 2015 D O8/DG6/2015 au 0B,/D6/2015 ﬂ
Ecole Louis Gauthier / n L
00044 |TEST VALENTINA |2014-2015 U Ll e ﬂ

Jjuin 2015

Du 09/06/2015 a2u 09/06/2015




D Accueil de loisirs / Périscolaire

@ Les inscriptions

© Nouvelle inscription

TEST ROMEOQ 22/05/2015 ! =

TEST VALENTIMA 21/05/2015 i =

Le bloc ﬁ « Accueil de loisirs /
Périscolaire — Les Inscriptions » permet
d’inscrire votre enfant a I'accueil de loisirs
ou au service périscolaire.

D Accueil de loisirs / Périscolaire

Le bloc D « Accueil de loisirs / (¥ Les réservations

Périscolaire — Les Réservations » permet de

réserver les dates pour votre enfant a
I"accueil de loisirs ou au service périscolaire.

00048 | TEST VALENTINA | VACANCES
Ete 2015

Etohlizsement / Période

L ILE AUX EMFANTS / MERCREDIS /

Réservation du ...

22/05/2015 & 16:37
Du 01/07/2015 au 02/07/2015

00047 | TEST ROMEQ VACANCES
Ete 2015

L ILE AUX EMFANTS / MERCREDIS /

22/05/2015 & 16:17
Du 0170772015 au 01,/07/2015

-
& Mes Factures & Paiements

Total facturé : 861, 73€ (4 factures)
Total payé : 133,00€ (1 paiement] *} Payer en ligne n

Total restant dii : 728, 73€ (3 factures non soldées)

Détail Montant Mornitant Etat
facture paiement

18/01/2011 | Paiement n® 04083 (par PAYLINE) 133,00 €

@ 30/11/2009 | Facture n® 2006-00093 240,96 € * n

[F | otmo1/2000 |Facture n® 00001 133,00 € L4 n

<-l
Le bloc Jj « Mes Factures &
Paiements » permet de régler en ligne,
visualiser, télécharger et imprimer vos
factures.



E « Mes Informations »

B Mes Informations Il est possible de visualiser ou de modifier

P vos informations personnelles suivantes:

P AR RS R IR > Lesinformations de la famille

Madifier mon mot de passe

- Lelogin (adresse mail)

- Le mot de passe

Pour modifier les informations, cliquez sur la
ligne correspondante.

@ Modlifier les informations de la famille

Informations de [a famille

Cliquez sur la ligne
Miodifier kes informations de [ famlle. . Portail de démonstration N oubliez pas de valider le formulaire aprés avoir effectué vos modifications pour les
SI 44, rue du Grand Jardin enregistrer,
. Lo 35400 SAINT MALO
vous souhaitez modifier les MNEB : Les champs suivis d'une astérisque (*) sont obligatoires,
informations du formulaire Tél: 0825 281 825
. Coordonnées
famille. Contactez nous :
< Cwilité | M.etMme v |
P famille.test@o 3 j 7
i e Nom de Famille | FAMILLE TEST ]
Accueil
i Adresse
Mon compte N® et Rue ||RUETE&T |'|
Complément d'adresse
| sitederavine | Code Postal et Ville 35000 || RENNES ||:|
Les menus | Téiéphone domicile 0299345678 | +|

Informations personnelles

A la fin de votre saisie, cliquez sur le

+ Enregistrer :
bouton _afln de

sauvegarder les modifications.




&Modiﬁer le login (I'adresse mail)

Pour modifier le login : [ Modification de votre login (adresse mail)

. . Votre adresse email actuelle
- cliquez sur la ligne

Medifier mon login {adresse mail)

famille test@orange fr

151556z votre nouvelle adresse email
flmh.u_rt@ﬂuﬂ!

- saisissez votre nouvelle adresse mail

- cliquez sur le bouto

Un message de prise en charge de votre
demande de changement d’adresse mail
apparait.

Votre demande de modification d'adresse mail a bien été prise en compte,

i) Pour que votre demande soit prise en compte,
vous devez confirmer voltre adresse email.

A Tant que votre e-mail ne sera pas validé,

Vous allez recevoir d'ici quelgues minutes un email contenant un lien de . L . ,
votre identifiant reste inchangé.

confirmation.
Il vous suffira de cliquer sur le lien présent dans cet email pour valider votre
nouvelle adresse mail.

[N - Tant qua wotre @mail na sora pax walidd, wotre identifiant de connadon restara inchangd
Familla tost@oranga frl

2 Répondre [E2 Répondretous [} Transférer

Voici le mail que vous recevez suite a la mar, 19/05/2015 23114
demande de modification de votre Portail Famille Demo <postmaster@dominoweb.fr>
identifiant. Modification de votre identifiant de connexion

A famille test@free fr

- Cliquez sur le lien indiqué dans le
mail afin de confirmer votre nouvelle

Bonjour,
adresse mail
A . P Vous venez de demander le changement de votre identifiant de connexion. Afin de valider votre
9 Vous étes aUtomathuement redmge demande, vous devez confirmer votre nouvelle adresse email en cliguant sur le lien ci-dessous.
vers votre espace personnel Tant que votre email ne sera pas validé, votre identifiant de connexion restera inchangé
{ tamille.test@orange.fr ).
- Silelien ne s’ouvre pas Merci de cliquer sur le lien ci-dessous pour valider votre demande ou copier / coller l'adresse suivante

. . dans la barre dadresse de votre navigateur :
automatiquement, veuillez

copier/coller le lien dans la barre Wﬂor‘hﬂ.-f&\miﬂeﬁ.netﬂ’WD110AWP!WD110Awp.exefCONNECT!PORTAIL FAMILTES?
, . =438 cle=5EBKKSNDQO28.4L TZW2BKJWO75CEB03MBEEXKODTRE,

d’adresse de votre navigateur, I

appuyez sur la touche entrée pour Rappel de vos informations de connexcon :

valider s Votre ancien identifiant de connexjon : famille.test@orange.fr

+ Votre nouvel identifiant de connexion : famille test@free.fr




Votre changement d'adresse email a bien été confirmé.

Un message de confirmation apparait.

@Modifier le mot de passe

Pour modifier votre mot de passe :

- Cliquez surla ligne
Medifier mon mot de passe

- Saisissez votre mot de passe actuel

-> Saisissez votre nouveau mot de
passe

-> Saisissez votre nouveau mot de
passe encore une fois pour le
confirmer

. Moddifie
- Cliquezsurle bouton

Modification de votre mot de passe

Ancien mot de passe esssssssss ||_Q_v'_
n vammmdam!.ooootoo.o “Er
Ressaisissez votre nouveau mot de passe : sesscssene ||E‘

Mot de passe modifié avec succés,

Un message de confirmation apparait.




@ « Mes Enfants »

& Mes Enfants

; Dans ce bloc il est possible :

> dajouter un enfant
> de visualiser

- de modifier la fiche enfant

éComment ajouter un enfant ?

Pour inscrire les enfants dans votre & Mes Enfants

- cliquez sur le bouton —
£1 TEST VALENTINA (7 ans et 5 mois) -]
I Ajouter un enfant N

- Vous accédez au formulaire
« Enfant »

éwmment remplir le formulaire « Enfant » ?

Le formulaire « Enfant » se compose des blocs suivants :

- « Information Enfant »

- « Renseignements médicaux »

- « Les personnes a contacter en cas d’urgence »

- « Les personnes autorisées a venir chercher I'enfant
- « Autorisations »

A Les champs suivis d’un astérisque B sont obligatoires.



+ « Information Enfant »

Informations enfant

- Veuillez renseigner les champs obligatoires
Nom |TEST [« ]

Prénom |F“3”"‘ED Hi| - Cochez la case correspondante pour

2éme prénom |ALEXANDRE indiquer le sexe de I'enfant
Date de naissance |E| Dept.
5[}{.5 @'Gargon t::'Fille I

+ « Renseignements médicaux »

Veuillez renseigner les zones suivantes :

- Vaccinations
> Lenfant a-t-il déja eu les malodies suivantes 7
S L'enfant a-t-il des allergies 7
S Antécédents Médicaux
S Recommandation utiles des parenis
> Le médecin traitant de wotre enfant
= - Vaccinations
Dans la zone Vaccinations . _ _
- Cochez les vaccins que I’enfant a eu dansla E=G Bt
colonne « Effectué » O erE -
DIPHTERIE = 0572011
DT POLIO
- Indiquez la date de la derniérevaccination, HEPATITE B
si nécessaire dans la colonne « Dernieére ;gzDMVEL'TE
Vaccinations » TETANOS ®  [01/2012
TETRACOQ

L'enfant a-t-il déja eu les maladies suivantes 7

Maladie Oui

Dans la zone
ANGINE b L'enfant a-t-il déja eu les maladies suivantes 7 .
ASTHME M | O :
COQUELUCHE o ; )
OREILLONS = - La colonne « Non » est cochée par défaut
OTITE W pour toutes les maladies
RHUMATISME ARTICULAIRE AlGU -
ROUGEOLE hd , -
RUBEGLE = - La colonne « Oui » permet d’indiquerles
SCARLATINE e maladies que votre enfant a déja eu

VARICELLE

E1
m|



Dans la zone Lenfant a-t-il des allergies 7 .

- La colonne « Non » est cochée par défaut
pour toutes les allergies

- Cochez les cases correspondantes aux

allergies de votre enfant dans la colonne
« Oui »

- Notez un commentaire dans la colonne
« Présicez »

Antécédents Médicaux

B I U |Talkeplice - A~ |E E 3 |i= =

—_— —

Opearation des vegetation en mars 2012

Dans la zone
Recommandation ufiles des parents |

- Veuillez noter les observations concernant
votre enfant : port de lunettes, appareil
dentaire, difficulté de sommeil, etc.

Le médecin traitant de votre enfant

L'enfant a-t-il des allergies ?

Allergies
ALIMEMTAIRES

MNon Précisez

&

B 5l BEROMNCHITE

o

AUTRES
MEDICAMENTEUSES

Dans la zone Antécédents Médicaux .

- Veuillez renseigner lesantécédents
médicaux de votre enfant.

Recommandation utiles des parenis

B I U |[Telepolie -~ A-|EZEJ|Z =

— —

Port de lunettes

Mom | DR. BROCHANT

Dans la zone Le medecin traifant de voire enfant .

Adresse |2 RUE DE LA MER

- Veuillez indiquer les coordonnées du médecin

traitant de votre enfant.

Code Postal et Ville | 35000 | |RENNES

Téléphone

0200463578

[ ]




+ « Les personnes g contacter en cas d’urgence »

Veuillez indiquer les personnes a contacter en cas Les personnes a contacter en cas d'urgence
d’urgence pour votre enfant.

Nem Prénom Lien avec lenfant

-> Pour ajouter une personne, cliquez sur le

GRAND-MERE
+ Ajouter une personne
bouton

- Le bouton .permet de modifier lafiche
de la personne a contacter

- Le bouton Epermet de supprimer la fiche
de la personne a contacter

+ Ajouter une nouvelle personne / Modifier la fiche de la personne a

contacter
Ajout d"une personne x Si vous souhaitez ajouter une nouvelle personne :
(o | 3 . outer une personne
TesT [ ] [weme [¢] > Cliquez sur le bouton d ’

Lien avec I'enfant

(] Ajout d'une personne %

- Vous accédez ala fenétre

Grand-Pére

Frére Si vous souhaitez modifier la fiche de la personne existante :
Soeur
onde -
fante - Cliquez sur le bouton

Amis

MNourrice

Modification d'une personne a contacter %

£ - Vous accédez a la fenétre

Valider

Veuillez renseigner/ modifier les champs obligatoires :

- Le champ ——

- Le champ Prénom

- Le champ Lien avec l'enfant

Pour le champ « Lien avec I’'enfant » vous étes assisté dans votre saisie, la liste de
lien de parenté apparait quand vous cliquez dans le champ. Cliquez sur la ligne
correspondante ou saisissez le lien s’il ne se trouve pas dans la liste.



Ajout d'une personne »
Veuillez renseigner la zone Adresse Nom Finom
|TEST ||£| |‘NEI'I'E ||£|
- Indiquez 'adresse, le code postal et |a ville [ e
|GRAND-MERE ||i|
Vous étes assistés lors de la saisie du code postal et de la ville, —
en saisissant les premiers chiffres de votre code postal ou les |LIEU DIT "LA GRANDE MOTTE |
premiéres lettres de la ville, la liste des villes correspondantes | |
s’affiche, veuillez choisir la votre parmi les villes proposées. 35400 ||sTMALO |
35400 - CHATEAU MALO
35400 - PARAME |
35400 - ROTHENEUF
35400 - 5T MALO
775/
35400 - ST SERVAN SUR MER I
Ajout d'une personne *®

Veuillez renseigner le champ TEléphane .

MNaom Prénom

st [ werre [+] - Indiquez le numéro de téléphone fixe ou mobile ou la
P— ] ersonne est joignable en cas d’urgence. Vous avez la
|GRAND-MERE ||1| p Joig urg . u vez
Adresse possibilité de saisir 2 numéros.

|LIEU DIT LA GRANDE MOTTE" |

| | N
A lafin de votre saisie, cliquez sur le bouton pour

35400 ||sTMaLO | enregistrer la personne.

Téléphone —
02004536712 [EA]] |

+ Supprimer la fiche de |la personne a contacter

Pour supprimer la personne 3 contacter : Les personnes a contacter en cas d’urgence

- Cliquez sur le bouton E situé sur la oy

ligne de la personne que vous souhaitez TEST YVETTE GRAND-MERE

supprimer TEST CLAUDE GRAND-PERE ' E

Voulezvous supprimer TEST YVETTE de la liste 7
Cliquez sur le bouton pour confirmer votre choix.

OK | | Annular




%+ Les personnes autorisées a venir chercher I'enfant

Veuillez indiquer les personnes autorisées a venir
chercher votre enfant.

Les personnes autorisées a venir chercher ['enfant

+ Ajouter une personne

Nom Prénam Lien avec Uenfant

- Pour ajouter une personne, cliquez sur le

+ Ajouter une personne
pouton A

- Le bouton .permet de modifier la fiche
de la personne autorisée

GRAND-MERE

GRAND-PERE

- Le bouton E permet de supprimer la
fiche de la personne autorisée

4+ Ajouter une nouvelle personne autorisée

- - Ajout d'une personne %
Ajout d'une personne

Dans la fenétre

Ajouter une nouvelle personne

- Si vous avez déja saisi des personnes dans le bloc « Les personnes a contacter
en cas d’urgence », la liste des personnes s’affiche :

Cu choisissez parmi les personnes suivantes
— =

- Cliquez sur la personne correspondante pour la sélectionnerc
- Répéter I'opération pour chaque personne de la liste si nécessaire

TEST YVETTE GRAND-MERE) o

TEST CLAUDE  ssganD-FEr8

- Si la personne n’est pas dans la liste ou qu’il n’y pas de liste des personnes
affichée :

. Ajouter une nouvelle personne
- Cliquez sur le bouton 2 / 0

. Ajout d'une personne % ] ] Ajout d une personne i
Dans la fenétre veuillez renseigner les
h bl . i Nom Prénam
champs obligatoires: frese [ ] [weme [#]
N Lien avec I'enfant -
-Le champ MM [ <]
Grand-Pére
e champ Prémorm
Frére
R Saoeur
- Le champ Lien avec l'enfant Onde |
Tante
Pour ce champ vous étes assisté dans votre saisie, la liste de lien de Amis

Nourrice

parenté apparait quand vous cliquez dans le champ. Cliquez sur la ligne
correspondante ou saisissez le lien s’il ne se trouve pas dans la liste.




Ajout d'une personne x

Nom Prénom
— — i i Adresse

test (] [were [¢] Veuillez renseigner la zone

Lien avec I'enfant o . , .
GRaND-MERE 2 -> Indiquez I'adresse, le code postal et la ville
Adresse ~ . , .« . . .« .
Ly oI LA GRANDE MOTTE | Vous étes assistés lors de la saisie du code postal et de la ville, en saisissant
| | les premiers chiffres de votre code postal ou les premieres lettres de la ville,
= s | la liste des villes correspondantes s’affiche, veuillez choisir la votre parmi les
35400 - CHATEAU MALO villes prOpOSées-

35400 - PARAME |

35400 - ROTHEMNEUF

35400 - 5T SERVAN SUR MER I =

Ajout d’une personne x

Veuillez renseigner le champ T€léphone .

MNom Prénom

|TEST ||E| |WEI'I'E || ¥ |

- Indiquez le numéro de téléphone fixe ou mobile ol la personne
Lien avec I'enfant
est joignable en cas d’urgence. Vous avez la possibilité de saisir | GRanD-eRe [«]
2 numéros.

Adresse
|LIEU DIT "LA GRAMDE MOTTE" |

N | |
A la fin de votre saisie, cliquez sur le bouton pour

[3sa00  |[sTmALO |

enregistrer la personne.

Téléphone —
02984536712 ]| |

+ Modifier la fiche de la personne autorisée a venir chercher I’'enfant

Pour modifier les informations de la personne Les personnes autorisées a venir chercher l'enfant

autorisée a venir chercher I'enfant

Prénom Lien avec l'enfant

GRAMD-MERE

- Cliquez sur le bouton . situé sur la ligne
de la personne que vous souhaitez modifier

GRAMD-PERE




. Modification d'une personne autorisée x

Modification d'une personne autorisée %

Nom Prénom

| TEST | | YWETTE |B

Lien avec I'enfant
GRAND-MERE E|

Dans la fenétre

- Veuillez modifier les informations

.
- Cliquez sur le bouton pour sauvegarder

les modifications

Adresse
|LIEU DIT “LA GRAMDE MOTTE" |

| 35400 | | 5T MALO |

Téléphone
| 02994536712 |E| | {!67463534251 |

+ Supprimer la fiche de la personne autorisée a venir chercher I'enfant

Pour supprimer la fiche de la personne autorisée : Les personnes autorisées & venir chercher l'enfant

+ Ajouter une personne
. PR Nom Prénom
-> Cliquez sur le bouton E situé sur la

TEST YWETTE GRAND-MERE ]

Lien aver Uenfant

ligne de la personne que vous souhaitez
supprimer

TEST GRAND-PERE

Voulezvous supprimer TEST YVETTE de la liste ? IE
Cliquez sur le bouton pour confirmer votre choix.

OK | | Annuler




+ « Autorisations »

Autorisations

Cocher les cases correspondantes :

O NON Je [nous] soussigné[s] tu‘teur[s] Iégal[au)(]
. NON Oui i i : ion 3
Repondez ou autorise(ons) la Ville de Deémanstration a

utiliser I'image de mon enfant sur support

pour chaque autorisation. photographique ou informatique
exclusivement pour la présentation et ol
Photo / Vidéo lillustration des activités péri et extra-
scolaires, O now

*Sivous vous opposez a cette diffusion,
joindre impérativement une attestation
manuscrite (modéle et renseignements
auprés du service enfance jeunesse)

le [nous) soussigné(s) tuteur(s) 1Egal{aux)
autorisefons) les responsables du service, 3
transporter mon enfant dans un véhicule, a O oui
URGEMNCE faire donner a mon enfant en cas d'urgence,
tous les soins nécessités par son état, y
compris si nécessaire une intervention
chirurgicale

~ Enregistrer

m Cliquez sur le bouton

pour valider le formulaire « Enfant ».

& Mes Enfants

L’enfant apparait dans la liste des enfants du

(4 ». =
bloc « Mes Enfants »




g@mment visualiser / modifier la fiche enfant

Pour visualiser la fiche enfant et/ou pouvoir

o & Mes Enfants
la modifier : |

- Cliquez sur le bouton Esitué surla P
TEST VALENTINA (7 ans et 5 mois) -

ligne de la fiche enfant que vous
souhaitez voir/modifier

f_'r TEST ROMEOQ (4 ons et 7 mois)
Nom : TEST B Voir/ Modifier la fiche enfant
Prénom : ROMEO
2éme Prénom : ALEXANDRE
Date naissance : 30/09/2010

- Le détail de la fiche enfant s’affiche

- Pour voir l'intégralité de la fiche ou Age: 4 ans et 7 mois
pour la modifier, cliquez sur le | |Lieunaissance: RENNES(ZS)
bouton .

E' Vaoir / Maodifier la fiche enfant

- Vous accédez au formulaire
« Enfant »

-  Pour valider les modifications,
veuillez cliquer sur le bouton

+ Enregistrer . . .
qw se trouve a la fin

du formulaire « Enfant ».



“ « Restauration — Les Inscriptions»

@ Restauration Ce bloc permet :

@ Les inscriptions

- D’inscrire votre enfant au service de

restauration scolaire

5 De visusiser / modifier votre
TEST VALENTINA 2013-2014 g u inscription
TEST ROMEQ 2013-2014 s u‘

=r| 5 £ments | page (de132zurlé& nis )

uComment Inscrire I’enfant a la restauration scolaire ?

Pour inscrire votre enfant a la
restauration scolaire :

@ Restauration

'\? Les inscriptions

- Positionnez-vous dans le bloc

u I Nouvelle inscription
« Restauration », zone
Les inscriptions

TEST VALENTINA 2013-2014 . I
- Cliquez sur le  bouton
TEST ROMEO 2013-2014 .
- Mouwvelle inscription

Sélection de ['enfant x

Une fenétre affichant la liste de vos enfants apparait :

TEST VALENTINA (L'enfant est déja inscrit)

[[TEST ROMEO ] - Cliguez sur I’enfant que vous souhaitez inscrire




Pour inscrire votre enfant :

- Veuillez renseigner tous les champs
I'information
correspondante a votre enfant dans
chaque liste déroulante du bloc
« Informations Inscriptions » 0

en sélectionnant

- Veuillez cocher les jours ou votre
enfant vient manger au restaurant
scolaire dans le bloc « Jours

Fréquentation » @)

. + Enregistrer
- Cliquez sur le bouton _

e pour sauvegarder votre saisie.

Création dune inscription

informations inscription

Portail de démonstration
& mue du Grand Jardin :
35400 SAINT MALD REférent TEST ROMED
Annd laire 20132014
Tél: 0825 287 B2 ool
tablissement | RESTAURANT DE La MARIANNE L
Contactez nous (1]
Sy T a— Aocuell | CANTINE o
oy T
| Mon compte | st |2 -
Moyenne Section b

LTI

dours de frequentatian

Site de la wille

oD

13Comment visualiser / modifier I'inscription a la restauration scolaire ?

@ Restauration

‘Q Les inscriptions

I MNouvwelle inscription

TEST ROMEOQ 2013-2014

la restauration scolaire:

TEST VALENTINA 2013-2014

Pour visualiser / modifier I'inscription de votre enfant a

- Positionnez-vous dans le 13« Restauration »,

zone \; Les inscriptions

- Veuillez cliquer sur le bouton i"sur laligne

de I'enfant correspondant



Vous pouvez modifier :

- Les informations du bloc

« Informations Inscription » €

- Cocher/ décocher les jours ol votre

enfant fréquente le restaurant
scolaire dans le bloc « Jours de
fréquentation » @

. + Enregistrer
Cliquez sur le bouton _9

afin de sauvegarder les modifications.

[

Modificafion d'une insaription

Postail de démonstration
44 ne du Grand Jardin
35400 SAINT MALD

Té| : A5 281 B2 Aniwt bt

Informations inscripfion

Référent TEST ROMEQ

20152014

Decanneion

RESTAUIRANT DE LA MARIANHE
CANTINE

La Maranng - Mateemelle

02 Mayenne Section

Moyenne Sechion

. o Takilissement
Lonacter noys
- R T Actueil
 Fmide tesEiEee
: Neveau

Jours de fréquentation

Site de la ville

| Let menus

BN EXTE O B B

w Annuler

oET=D |



« Restauration — Les réservations »

'G‘a Les réservations

Ce bloc permet de :

-> Réserver des dates pour la restauration
scolaire
- Consulter la réservation

I Nouvelle réservation

00046 TEST VALEMTIMNA |2074-2045

Réservation du .. au

AT ST 22/05/2015 & 15:15

juin 2015 Du 08/06/2015 au 08/06/2015

-> Faire la demande d’annulation de la
réservation

00042 TEST ROMEO 2014-2015

RESTAURANT DE LA MARIANME /

21/05/2015 a 14:18 :

juin 2015 Du 08/D6/2015 au 30/06/2015

damants / page {d=13 5 sur &&dments ) nnn

@ Restauration

@ Les réservations

" Nouvelle réservation

22/05,/2015 & 15:15
Du 08/06/2015 au 08/06/2015

Une fenétre affichant la liste de vos enfants apparait :

- Cliquez sur I’enfant que vous souhaitezinscrire.

Pour réserver les dates pour la restauration scolaire :

- Positionnez-vous dans le bloc u« Restauration »,

Jone ".E'g Les réservations

. I Nouvelle réservation
- Cliquez sur le bouton

Sélection de ['enfant 4

TEST VALENTINA (L'enfant est déja inscrit)

[[TEST ROMEOQ 1

¥ Planning - TEST ROMEO - RESTAURANT DE LA MARIANNE

@ Vous avez jusqu'au 30/06/2015 pour valider vos réservations

juin 2015

Merced | Jou | Vere | Samest | imance
(%] (%]

Le planning ouvert a la réservation s’affiche.

Les fonctionnalités a votre disposition sont :

- Le bouton me permet de

choisir automatiquement les jours de
fréquentation habituels.

- Les boutons 8 @ permettent

de sélectionner / désélectionner tous
les jours de la période affichée.




24

> Les boutons 9 situés dans les colonnes avec les numéros de la semaine permettent de sélectionner
tous les jours de la semaine ou vous étes positionnés.

/]

—> Les boutons 0 permettent de sélectionner tous les lundis ou tous les mardis, etc. affichés.

B Planning - TEST ROMEC . ALSTAURANT DI LA MARTANNE

O Youn pees s s BUOR201S powe vabder ~os résercations

- POUR RESERVEZ UNE JOURNEE :

- Cliquez directement dans la case pour mettre une réservation

sur ce jour. L’icbne v apparait dans la case
> Pour annuler la sélection :

- Cliquez dans la case sélectionnée pour la décocher.

B Planning - TEST ROMIC - RESTAURANT DF LA MARIANAT

—> POUR RESERVEZ LES JOURS DE FREQUENTATION HABITUELS
SUR LA PERIODE AFFICHEE :

| el | Db

'.ul
E - [ = awo |
= - Cliquez sur le bouton (1)
=
| B8
4 R Selection automatique X ,
] - une fenétre s’ouvre.
o
. Selection automatique ¥
Dans la fenétre
. , . . son e . s Seledtis i
- Les jours de fréquentation habituels sont déja sélectionnés | TS .

H H H A H Cette procédure vous permet de remglir le planning du mois affiche
automatiquement. Il est possible de cocher des jours supplémentairesou | =77 et arec et s e ot .0
décocher des jours.

B B L R B
i i
- Cliguez sur le bouton pour valider
[
- Pour enlever la sélectionautomatique:

- Cliquez sur le bouton m@



B Planning - TEST ROMEO . RESTAURANT DF LA MARIANNE
B Yioum poes s’ v FVOBIE1S powr vebde vou resereations
- POUR RESERVEZ LES JOURS D’UNE SEMAINE :

- Cliquez sur le bouton de la semaine correspondante

- Toutes les cases de cette semaine se cochent
automatiquement.

a
]
| B
]
| B3
[}

- POUR RESERVEZ TOUS LES LUNDIS AFFICHES (TOUS
LES MARDIS, ETC.) :

B Planning - TEST ROMIO - RESTAURANT DI L4 MARIANNT

O Vo pon gy’ s DUOBZO1S poe vskder vos rsereations

- Cliquez sur le boutor@ns la colonne du jour de la
semaine correspondant. Par exemple pour réserver les
lundis, cliquez dans la colonne « Lundi »

- Tous les lundis affichés se cochent automatiquement

- Pour annuler la sélection, cliquez sur le bouton E
dans la méme colonne.

O+ of« D« oax

B Planning - TEST ROMEC - RESTAURANT DF LA MARLANNT

O Voun wves st s SOOR201S pour vabder vos iéservations

BO uih Sammeil | [ e

Quand vous avez terminez la sélection des jours, cliquez sur

© Continuer
le bouton pour passer a I'étape suivante.

oa« @a-

m ‘ © Continuer | )



Vous accédez a I’écran de validation du
planning de votre réservation.

- Veuillez

vérifier

réservationc

les

jours

de

-> Si vous souhaitez corriger le planning de

réservation,

cliquez

* Retour au planning e

- Pour
réservation,

valider votre

cliquez

sur le bouton
demande de
sur le bouton

© Confirmer la réservation e

Création d'une réservation pour TEST ROMEQ

Création dune rédervation powr TEST ROMED

Podtadl de démonmimation
A4, nge du Grand Ledin
35400 SARNT MALD

Tél: DE2S 251 B25

Portail de dé ration

44 rue du Grand Lardin
35400 SAINT MALOD

Tél: 0825 281825

Contartes nous

] o Y T 1

Elle est

en attente de trai

£t6 prise en compte.

|PEr NOS SErvices.

;_‘ famille.test@free.fr

Mon compte

Déconnexion

Site de la ville

| Les menus

is:ﬁ Demande de réservation enregistrée

Réferent : TEST ROMEC

N* de la réservation - 00042 (du 21/05/2015 & 1£18)

Période : juin 2015

Etst de Ia réservation - Réservation en attente de traitement @

o

ﬂ RESTAURANT DE LA MARIANNE 55 2014-2015

Mois Liste des jours sélectionnés
lundi O juin 2015 £ Prisgnce en TR S THiReT
mardi 09 juin 2015 B DRGNS ST L TR
Jeudi 11 juin 2015 [y
vendredi 12 juin 2015 £9 Puiseni 0 STee i Tl
lundi 15 juin 2015 B9 Pringnci an S A THiRART
mardi 16 juin 2015 B9 Prlsence en gmess e moluent
jeudi 18 juin 2015 B BRen 60 STRA £6 TR
juin 2015
vendredi 19 juin 2015 B Pl &0 SR 2 TR
lundi 22 juin 2015 9 Pk &0 ST SN TRINAT
mardi 23 juin 2015 B BRen 60 STRA £6 TR
jeudi 25 juin 2015 B9 Prlsgnce en sTeok S Tkt
vendredi 26 juin 2015 B Pl &0 ST 2 TR
lundi 29 juin 2015 B9 Atsence n oo d6 ot
rardi 30 juin 2015 B9 Paiseni 0 STe0E £ TRl

© \otre demande de réservation a bien £té prise en compte.

Elle est maintenant en attente de traitement par nos services.

© Terminer

‘ * Retour au planning )

D Men de wéiified les informations saties avand de confiamer wolre demands de
révervation.

IR Vialidation du Fia

g

Referent : TEST ROMED

ﬁ FESTAURAMNT DE LA MARIANNE *’ 20a-215
Bunidh D3 aen 2078 w
mardi 09 juaen 2015 L.
jriadi 11 jusin 2005 L
wvemdredi 12 juin 20015 [ L
Peifnch 15 jiadn 2015 | -
mardi 16 pasin 2015 | L
peisdi 18 juen 2015 Lo
Lo ekl wendredi 19 jutn 2009 [ L
Bandi 22]“!1 2015 w
mardl 33 juin 2015 v
Jriadi 25 jan 2015 I Lo
wendredi 25 juin 2005 -
[nal Bpanzos |
mardi 30 jisin 2005 -

0 Mberci dee wiirifier e inlormations satuies avant de conlinmer votre demande:
e éiervation

Vous accédez a I'écran d’enregistrement de
votre planning de réservation.

- Le récapitulatif de la réservation s’affiche,
comportant le nom de I'enfant, le numéro
de la réservation, la période et I'état de la
réservationc.

- Cliquez sur le bouton Q

pour finaliser votre réservation.

‘ 0 Confirmer la réservation
>




@ Restauration

Votre réservation apparait dans la 'ﬁ'ﬁ Les réservations

liste des réservations. Wt B - & 4

Ecole Lovis Gauthier /

’ ir
ation du ... QU .. .

i 22/05/20153a 15:15
00046 TEST VALENTIMNA ?‘?14 2015 D 08/06/2045 a0 08/06/2015
Juin 2015
RESTAURAMT DE LA MARIANMNE / D
B 21/05/2015 a 1418
00042 TEST ROMEO ?‘?14 2015 Duw 08/06/2015 2u 30/06/2015
Juin 2015
Ecole Louis Gauthier / .
21/05/2015 a 12:06
0004 2014-2015
1 TESTVALENTINA juin 2015 Du 15/06/2015 au 19/06/2015

'-':-;-@.—';‘—.—--.: page {de 13 55ur § déments) nllﬂ

Légende (état de la réservation)

0 : Réservation en attente de traitement

Des icOnes peuvent apparaitre en fonction de I'état de

: Réservation acceptée . , .
w - traitement votre reservation.

0 : Réservation refusée

¥ : Résenvation annulée La légende est visible en survolant I'icbne - .

3k : Des présences acceptées et d'autres refusées ou annulées




ﬂComment visualiser le détail de la réservation a la restauration scolaire?

Si vous souhaitez visualiser une @ Restauration
réservation, cliquez sur le fﬁ Les réservations
=1
bouton] ™ de la réservation S
correspondante. O T RE 0 | Etobiisen j
servation di . GU .
Ecole Louis Gawthier / o
) 22/05/2015 & 15:15 n
00046 TEST VALENTINA | 2014-2015 e 0508/ 2015 =0 08/08/20%5
Juin 2015
RESTAURAMNT DE LA MARIANME / .
] 21/05/2015 & 14:18 n
00042 TESTROMEO | 2014-2015 o 08 105/209% oo 30/08/2015
Juiin 2015
Ecole Louis Gauthier / . e—=
00041 TESTVALENTINA |2014-2015 21/05/2015 a 12:08 < ﬂ
Juin 2015 Du 15/06/2015 au 197062015 \
5"":1'@-"5—-"1: sags (de a5 sr & déments) nnm

- . . = -
[ Détail de la réservation - TEST VALENTINA - Ecole Louis Gauthier

Vous accédez au détail de la
réservation.

e Référent : TEST VALENTINA
® N° de la réservation : 00040 | du 19/05/2015 3 11:00)
® Période : juin 2013

f& Ecole Louis Gauthier % 2014-2015

Pour revenir a I’écran d’accueil,
Liste des jours sélectionnés cliquez sur le bouton

jeudi 04 juin 2015

vendredi 05 juin 2015

juin 2015 N —
Jeudi 11 juin 2015

¢ ¢ ¢

vendredi 12 juin 2015

Légende (état de la présence)

£ % : Mouvelle demande de réservation ou demande modifiée

Voici les icnes qui indiquent I'état de votre ‘% : Demande d'annulation
réservation.

0 : Présence en attente de traitement

& : Présence acceptée

@ s Aucune place disponible




uComment faire la demande d’annulation des dates de réservation a la restauration scolaire ?

@ Restauration Pour faire une demande
- d’annulation des dates de
ﬁ — rvations réservation a la restauration

I Nouwelle réservation scolaire:
O o R . - Positionnez-vous dans le bloc

ﬂ « Restauration », zone
ﬁ Les réservations

Réservation du ... au ...

Ecole Louis Gauthier /

00046 TEST VALEMTIMA | 2014-2015
juiin 2015 D 0,06, 20115 2u 08,/06/2015

22/05/2015 3 15415

RESTALURANT DE LA MARIANNE f . . .
00042 TESTROMEO | 2014-2015 21/05/2015 3 14:18 n - Veuillez cliquer sur le

juin 2015 D O8/D6/ 2015 au 30/06/2015 bouton

Ecole Louis Gauthier A
i 21,/05/2015 a 12:06 " Mouvelle réservation
00047 TEST VALENTINA fl'f:'IM 2015 Du 15/06/2015 20 19/06/2015
Juin 2015
ptfcha |5 vg | émants. page . a2 [ » [~] NB : Toute demande d’annulation

des dates de réservation est

considérée comme une nouvelle
réservation.

Sélection de l'enfant x
Une fenétre affichant la liste de vos enfants apparait :
) , ) . TEST VALENTINA
- Cliquez sur I'enfant dont vous souhaitez modifier la
TEST ROMED

réservation

ﬁ Planning - TEST VALENTINA - Ecole Lowis Gouthier

O Vous avez jusqu au 30/06/2015 pour valider vos réservations Pour faire une demande d’annulation
d’une date de réservation :
juin 2015
Margi | Mercredi Jeudi Vendredi Samedi |0 > C“quez sur l'icéne ? dans la

casel correspondante a la date
gue vous souhaitez annuler.




Cliquez sur le bouton dans le message

qui s’affiche pour confirmer votre choix.

Création d'une réservation powr TEST VALENTINA

Paortail de démonstration Vious pouvez maintenant saisir le planning souhaite.

dd, rue du Geand landin Powr cela, il vous st de dequer dans [a case corresponcante & la date souhaitée,
35400 SARNT MALO
Tél; B2 281 825 ;'i,'_E Panning - TEST VALENTINA - Foole Lopis Gowthier

Cantactes Road B Vous aver jugu sy 300672015 pour valider vos rétenationt

juin 2015

Werdvedl  Samedd | Demandhe

(=] B4

Site e [y ville

Les maenus

Vous accédez a I’écran validation du planning

Cette présence a déja été enregistrée dans une autre réservation.

Voulez vous demander I'annulation de cette présence ?

e —

oD s

- L'icone dans la case devient®

- Répétez I'opération pour chaque date
que vous souhaitez annuler.

... ]
- Cliquezsurle a

la fin de I'opération.

de votre réservation- "'r Vabhdation du Planning
- Veuillez vérifier vos modificationsc ﬁ.gm; TEST VALENTINA \
fo Ecole Louis Gauthier § 2014-2015

- Sivous souhaitez revenir sur le planning
de réservation, cliquez sur le bouton

* Retour au planning e

Mo Liste des jours séectionnés

juin 2015 lundi

umummmmma:mmdenmuj

08 juin 2015 ® Demande dannulation

- Pour valider votre demande d’annulation

de réservation, cliquez sur le bouton

© Confirmer la réservation 9

‘ " Retowr au planning

‘ O Confirmer La réservation



@ votre demande de réservation a bien été prise en compte.
Elle st maintenant en attente de traitement par nos services.

ﬁ Demande de réservation enregistrée

» Référent : TEST VALENTINA
® N° de la réservation : 00046 ( su 22/05/205 4 15:15)
# Période : juin 2015

{5 Ecole Louis Gauthier ¥ 2014-2015

Liste des jours sélectionnés

juin 2013 lundi 08 juin 2015 | B0 Avnuiotion en cftente de troderment

0 Votre demande de réservation a bien été prise en compte.
EHle est maintenant en attente de traitement par nos services.

O Terminer

Vous accédez a I’écran d’enregistrement de
votre planning de réservation.

- Le récapitulatif de la  réservation
s’affiche, comportant le nom de I’enfant,
le numéro de la réservation, la période et
I’état de la réservation.

. .
- Cliquez sur le bouton pour

finaliser votre réservation.

Voici les icbnes qui indiquent I'état de votre

réservation.

Légende (état de la présence)

: Mouvelle demande de réservation ou demande modifiée

: Demande d'annulation

: Présence en attente de traitement

: Présence acceptée

QLP® ® T

s Aucune place disponible




-8 « Accueil de loisirs / Périscolaire — Les Inscriptions »

Dans ce bloc il est possible de: D Accueil de loisirs / Périscolaire _

. . - R . .. ' Les inscriptions
-> Faire une inscription a I'accueil de loisirs ? =

/ service périscolaire

- Consulter le détail / Modifier

-

I'inscription de votre enfant [LESQROMES 202015 n
TEST VALENTINA 21/05/2015 ¥ u
;-'-':—.--Izl;';'—.---.; page (de132 sur 2 Eiémants) n

@Comment faire une inscription a I’accueil de loisirs / service périscolaire ?

‘@ Accueil de loisirs / Périscolaire Pour inscrire votre enfant a
I’accueil de loisirs :

! \’ Les inscriptions

- Positionnez-vous dans le bloc
I Nouvelle inscription P

@ « Accueil de loisirs /
Périscolaire », zone

'\? Les inscriptions

- Cliquez sur le bouton

- Nouwvelle inscription

R . . . Sélection de l'enfant *®
Une fenétre affichant la liste de vos enfants apparait :
- Cliquez sur I'enfant que vous souhaitezinscrire TEST VALENTINA (Lenfant est déja inscrit)
TEST ROMEO

Informations inscription

- Le nom et le prénom de votre enfant

Référent TEST ROMEOQ s’affiche.

+ Enregistrer




D Accueil de loisirs / Périscolaire

L’enfant inscrit s’affiche dans la
liste. @ Les inscriptions

I Nouvelle inscription

~ Référent
TEST ROMEQ 22/05/2015 r '
TEST VALENTIMNA 2170572015 3 I

@Comment visualise / modifier le détail de I'inscription a I'accueil de loisirs / service
périscolaire ?

D Accueil de loisirs / Périscolaire

P Les inscriptions Pour visualiser I'inscription de votre

I Nouvelle inscription enfant:
> Veuillez cliquer sur le bouton

TEST ROMEOQ 22/05/2015 Q\
sur la ligne de I'enfant
TEST VALENTINA 21/05/2015 X ‘
v correspondant.
Le nom et le prénom de votre enfant
inscrit s’affichent sur ’écran. | Informations inscription
-> Sivous effectuez des modifications ‘ Référent TEST VALENTINA

dans ce bloc, cliquez sur le bouton

pour sauvegarder. , |

- Sinon, cliguez sur le bouton

mpour quitter cet écran.




-8 « Accueil de loisirs / Périscolaire — Les Réservations »

@ Accueil de loisirs / Périscolaire

@ Les réservations

-> Réserver des dates pour I'accueil de

loisirs / service périscolaire Réservation du ... au

- Consulter la réservation LILE AUX ENFANTS / MERCREDIS / .
00048 | TEST VALENTINA | VACANCES 22/05/2015 a 1&37

-> Faire la demande d’annulation de la Ete 2015 A

A H LILE AU ENFANTS / MERCREDIS /
reservation 00047 | TEST ROMED VACANCES

Ce bloc permet de :

22/05/2015 3 1&17
Du01/07/2015 au 01/07/2015

@Comment faire une réservation a I’accueil de loisirs / service périscolaire ?

D Accueil de loisirs / Périscolaire

Pour réserver les dates a 'accueil de loisirs :

ﬁ Les réservations

- Positionnez-vous dans le bloc

|- Nouvelle réservation ’

@ « Accueil de loisirs / Périscolaire »,
"ifg Les réservations

sation dul . au

zone

LILE AKX ENFANTS / MERCREDIS /
00043 | TEST VALENTINA | VACANCES
Ete 2015

22/05/2015 a 16:37
D 01707/ 2015 3u 02,/07/ 2015

- Cliquez sur le bouton

. Nouvelle réservation

L ILE AU ENFANTS f MERCREDIS / 5
22/05/2015 a 16:17 ﬂ
i IESIRCHIED LAELE Du 01,07/ 2015 2u 01/07/2015 ‘ B ‘

Sélection de l'enfant »®

Une fenétre affichant la liste de vos enfants apparait :

[TEST VALENTINA l

TEST ROMEO ]

- Cliquez sur I’enfant que vous souhaitez inscrire.




Choisissez maintenant une période d ouverture de cet établissernent, puis cliquez sur
Continuer.

f Choix de I'établissement et de la période

lE ﬂ L ILE ALK EMFANTS ]o

. B § MERCREDIS / VACANCES

O S TIL LI L LI L LTI LLIIL LI L4

¥ Votre selection

E L ILE AUX ENFANTS } MERCREDIS / VACANCES 1‘ Ete 2015

Du 01/08/2012 au 31/08/2015

Jours d ouverture ; [0} (2]

@ Vous avez jusqu'au 31/08/2016 pour valider vos réservations

Le planning ouvert a la réservation s’affiche.

- Cliquez I'établissement de votre

G-
.o L ILE AL EMFANTS
choix L 0

- Cliquez sur une période disponiblea

la réservation@

- Cliquez bouton

...

I’étape suivante

© Vous pouvez maintenant saisir le planning souhaité.

Pour cela, il vous suffit de cliquer dans la case correspondante a la date et a I'accueil souhaité.

* Votre selection ERIFNEE VRGP G H

Planning - TEST VALENTINA

| Semaine n°27 -

. 01 juil. 2015

jeu. 02 juil 2015

sam. 04  juil. 2015

ven. 03 juil. 2015 || @ | @
| |
| |

dim. 05 juil. 2015

* Retour au choix de la période

D Valider le planning

POUR CHOISIR LA SEMAINE DE RESERVATION :

[ | Semaine n°28 | - Ho]

Semaine n"27
Semaine n"29
Semaine n°30

Semaine n°31

- Cliquez sur le bouton - pour dérouler laliste des semaines
disponibles a la réservation.

- Cliquez sur la ligne avec le numéro de la semaine que vous
souhaitez afficher sur le calendrier.

- Lesboutons ﬂ ﬂ permettent de passer a la semaine suivante

ou a la semaine précédente.



POUR RESERVER UNE DATE :

—> Cliquez dans la case de la date de votre choix mer. 01

Juil, 2015

a’

- En fonction des options de traitement,
jeu. 02

I'icone Q?(réservation acceptée) ou &

Jjuil, 2015

(demande de réservation) apparait.

-> Pour annuler, cliquez de nouveau dans la
case, I'icone disparait.

POUR RESERVER PLUSIEURS JOURS :

selectionmer - Matin

- Cliquez sur le bouton de la journée (matinée,

Sélectionner tous les jours de toute la période aprés-midi, etc.) correspondantes pour afficher les

[ du 0072075 ou F1/07/2M5)

Sélectionner uniguement les jours affichés
COREBLAN AT S ASAlfaes) - Cliquez sur I'option souhaitée :

o ol - Sélectionner les jours de la période

- Sélectionner les jours affichés a I’écran

POUR ANNULER LA RESERVATION DE PLUSIEURS JOURS :

- Cliquez sur le bouton de la journée (matinée,
aprés-midi, etc.) correspondantes pour afficher les
options disponibles.

- Cliquez sur I'option souhaitée :

- Désélectionner tous les jours de la période

- Désélectionner uniquement les jours affichés a I’écran.

mer. 01  juil. 2015

jeu. 02 juil. 2015

options disponibles.

Deselectionner - Matin

Deésélectionner tous les jours de toute la période
{du 0 AOT20105 au 31/07/2015)

Désélectionner uniguement les jours affichés
(au Q1072005 ou D5/07/2015)

X Annuler

POUR SELECTIONNER LES JOURS
AUTOMATIQUEMENT :

- Cliquez sur le bouton de la journée
(matinée, aprés-midi, etc.) correspondantes
pour afficher la fenétre « Sélection
automatique des jours ».



- Cochez les jourssouhaités

- Choisissez si vous souhaitez appliquez votre choix :
- Sur toute la période

- Uniquement sur la semaine affichée

|
- Cliquez sur lebouton .

Légende (état de la présence)

€
"

o
L4

@ : Aucune place disponible

: Mouvelle dermande de réservation ou demande modifiée

1 Demande d'annulation

Présence en attente de traitement

: Présence acceptée

8 Sélection automatigue des jours

D Sélectionner "Matin® tous les:

0 Appliquer ce choix pour:

® Toute la période ( du 01/07/2015 au 31/07/2015)
O La semaine n°27 [ du 01/07/2015 au 05/07/2015 )

e

En fonction des délais de traitement de votre demande,
voici les icones qui se positionnent sur le planning. La

, .. ? Légende
légende est visible en survolant le bouton ,

situé en haut a droite du planning.

I’écran de

Vous accédez a

© Mercdi de vérifier les informations saisies avant de confirmer votre réservation.

de votre

visualisation

réservation.

i Arifi i étérent : TEST VALENTINA
- Veuillez vérifier les jours de | * """

' Votre selection ERINFAD @071 =001

‘3 Récapitulatif de votre demande

® Etat de la réservation : En attente de confirmation

reservation. #2 LILE AUX ENFANTS

4 MERCREDIS / VACANCES % Ete 2015

Votre demande

. . . mer.

-> Si vous souhaitez corriger o1/07/2015 | 7 JOURNEE REPAS
le planning de réservation, caouors | JOURNEE SANS REPAS
cliguez sur le bouton r3foons | € MATIN

% Retour au planning Lajonrors | £ MATIN
lun,

zomgfpzms - EE
mar.

- Pour valider votre 21720 | MAT

; . lun.
demande de réservation, 05 | MATN
cliquez sur le bouton 28/07/2015 | ©2 MATIN

© Confirmer la réservation

© Merci de vérifier les informations saisies avant de confirmer votre réservation.

* Retour au planning

O Confirmer la réservation




© Merci de vérifier les informations saisies avant de confirmer votre réservation.

Vous accédez a

+ Votre selection [EREFUNETZ10F1 T

¥ Demande de réservation enregistrée

® Référent: TEST VALENTINA

d’enregistrement de
planning de réservation.

I’écran
votre

> Le récapitulatif de Ia
# N° de la réservation : 00049 [ oy 28/05/2015 2 12:34) , . ) ff h
® Etat de la réservation : Réservation en attente de traitement reservation s arfiche,
{5 LILEAUXENFANTS % MERCREDIS/VACANCES % Ete2015 comportant le nom de
@ | renfant le numéro de la
e @ soumne repss I — réservation, la période et
- )z . .
Y — I I’état de la réservation.
lunc
@ MaTIn n gttente de traitemant .
BienEE - Cliqguez sur le bouton
mar.
R @ mamin en atrente de traitement
un. 0 Terminer finali
T @ MaTIN en attente de traitement pour Tinaliser
= votre réservation.
ST @ MaTIN en atrente de traitement
lunc
TTHENE @ MaTIN n attente de rraitement
m@”;:ms @ MaTIN en atrente de traitement

@ votre demande de réservation a bien été prise en compte.
Elle est maintenant en attente de validation par nos services.

0 Terminer

Votre réservation apparait dans la
liste des réservations.

D Accueil de loisirs / Périscolaire

fﬁ Les réservations

" Nouvelle réservation

Crée le ..

Réservation du ... au ..

LILE AU ENFANTS f MERCREDIS / o
29/05/2015 a 12:34
00049 | TEST VALENTIMNA |VACANCES D 04/07/201 5 =0 26/07/2015 @ n
Ete 2015
LILE AR ENFANTS f MERCREDIS / o
00043 22/05/2015 a 16:37 n
LT ;’ZC;DTSCE Du 01/07/2015 3w 02/07/2015 @

Légende (état de la réservation)

e : Réservation en attente de traitement
? : Réservation acceptée
0 : Réservation refusée

x : Réservation annulée

3&‘. : Des présences acceptées et d'autres refusées ou annulées

Voici les icbnes qui peuvent apparaitre a coté de
votre réservation en fonction de I'état de votre
réservation.

7
La légende est visible en survolant I'icne -




@Comment visualiser le détail de la réservation a I'accueil de loisirs / service périscolaire ?

Si  vous souhaitez D Accueil de loisirs / Périscolaire
visualiser le  détail
7 . T = H
d’une réservation, '\ Les réservations
cliquez sur le bouton
% de la réservation = 2 O | Ergblisement / Périnds
correspondante.
LILE ALK EMFANTS / MERCREDIS .
29/05/2015 a 12:34
00049 | TEST VALENTIMA | VACANCES e o :
Ete 2015
LILE AL ENFANTS / MERCREDIS / .
22/05/2015 a 16:37 ﬂ
Ll e AL ;’E;TEE Du 01,07/ 2015 au 0270772015 @

ﬁ Détail de la réservation

& Référent : TEST VALENTINA
® N de la réservation ; 00049 | du 28/05/2015 2 1234)
# Ftat de la réservation : Réservation en attente de traitement
{4 LILEAUXENFANTS % MERCREDIS / VACANCES % Ete 2015 Vous accédez au détail de la réservation.
Date Votre demande Etat PN , . .
Pour revenir a I'écran d’accueil, cliquez sur le
i ,forqugm (@ JOURNEE REPAS en amente de traitement
: + Retour
0 2,*{1:;;2'015 (@ JOURNEE SANS REPAS en artente de traitement bouton .
13}{;{;‘:&01 5 a MATIM en grente de raitement
mar. -
14/07/2015 a MATIM en grente de raitement
¥ MATIMN en gttente de traitement
znf;f?zms 9
mar. -
en 14 AUTEMEn:
AV THETE @ MATIN artente de rraitement
ZTICI;:'..T?LN 5 a MATIM €n attente de traitement
mar. -
28/07/2015 a MATIM €n attente de traitement




@Commentfaire une demande d’annulation des dates
service périscolaire ?

de réservation a I'accueil de loisirs /

Pour faire la demande | Accueil de loisirs / Périscolaire
d’annulation de dates de

B - -
réservation a I'accueil de loisirs / ‘l.ﬁ Les réservations

périscolaire : I~ Nouvelle réservation

- Positionnez-vous dans le bloc ! & Référent O | Etoblissement  Période
@ « Accueil de loisirs /
Périscolaire », zone LILE ALY EMFANTS / M
. R . VACANCES
@ Les rvations 00049 | TEST VALENTINA VACHIC

Crée le ...
Réservation du w GU

EniEted 29/05,/2015 & 12:34

D 0170772015 au 28,/07/2015

LILE ALK ENFAMTS f M
> Cliguez sur le bouton | 00048 TESTVALENTINA VACANCES

ERCREDES / 22/05,/2015 & 16:37

Du 01,/07/2015 au 02/07,/2015

Ete 2015
. Nouvelle réservation R

NB : Toute demande d’annulation
des dates de réservation est
considérée comme une nouvelle
réservation.

Une fenétre affichant la liste de vos enfants apparait :

Sélection de l'enfant ®

| TEST VALENTINA |

- Cliquez sur I’enfant dont la réservation est a modifier.

'TEST ROMEO |

%= Choisissez maintenant une période d'ouverture de cet établissernent, puis cliquez sur
Continuer.

* Choix de I'établissement et de |la période

l F {21 ILE AUX ENFANTS ]o

" B § MERCREDIS / VACANCES

= Cliauez I'étahlissement de votre choix
" ﬂ L ILE AUX EMFANTS

¥ Votre selection

E L ILE ALX ENFANTS 1, MERCREDIS / VACANCES 1‘,’ Ete 2015

- Cliguez sur une période disponible ala
réservationg

Du 01/08/2012 au 31/08/2015

tours dowverture : (1] [EXES) (Y (29 (22

@ vous avez jusqu'au 31/08/2016 pour valider vos réservations

- Cliguez sur le bouton
9 pour passer a I'étape suivante.




POUR CHOISIR LA SEMAINE DE RESERVATION :

n [ | Semaine n°28 | - Ho]
—> Cliquez sur le bouton pour dérouler la liste des semaines PR [
disponibles 3 a réservation

- Cliquez sur la ligne avec le numéro de la semaine que vous Semaine n*29
souhaitez afficher sur le calendrier. SEmanSaEl

Semaine n°31

- Les boutons m m permettent de passer a la semaine
suivante ou a la semaine précédente.

mer. 01  juil. 2015

POUR FAIRE LA DEMANDE D’ANNULATION D’UNE
DATE :

x

jeu. 02 juil. 2015

- Cliguez dans la case de la date de votre choix.

- Licbne @ apparait a la place de I'icone
affichée.

POUR ANNULER LA RESERVATION DE PLUSIEURS JOURS :

Désélectionner - Matin

- Cliquez sur le bouton de la journée (matinée,

aprés-midi, etc.) correspondante pour afficher les Désélectionner tous les jours de toute la période
H H H Idu ou 3T/0F }
options disponibles. P

Déselectionner uniquement les jours affiches
- Cliquez sur I'option souhaitée : [du 07/07/2015 ou 0507/2015 )

- Déselectionner tous les jours de la période

- Désélectionner uniquement les jours affichés a I’écran.

Légende (&tat de la présence)

: Mouvelle dermande de réservation ou demande modifiée

En fonction des délais de traitement de votre demande,

: Présence acceptée

: Demande d'annulation voici les icones qui se positionnent sur le planning. La
: Présence en attente de traiternent légende est visible en survolant le bouton ,

situé en haut a droite du planning.

NRIRE

t Aucune place disponible




I’écran de
votre

a
de

Vous accédez
visualisation

réservation. 0 Merci de vérifier les informations saisies avant de confirmer votre réservation.

‘ LT T BT L LE ALK ENFANTS fAout 2012

- Veuillez vérifier les jours

d'annulation |§3 Récapitulatif de votre demande

= Référent : TEST VALENTINA
S Eak de b risenvanon s ta atteste de conficaation

= Si vous souhaitez corriger le {5 LILEAUXEMFANTS % MERCREDIS/VACANCES % Aout2012

planning de réservation,

cliquez sur le bouton o3/0oraors | % SOURNEEREBAS Dermande dannuiston
% Retour au planning u-é?féms ¥ MATH  DEmanse dannuiaton

B Merci de vérifier les informations saisies avant de confirmer votre réservation.

- Pour valider votre demande
d’annulation deréservation,
cliqguez sur le bouton

© Confirmer la réservation

| * Retour au planning

© Merci de vérifier les informations saisies avant de confirmer votre réservation.

| ¥ Demande de réservation enregistrée

® Référent : TEST VALENTINA
* N° de la réservation : 00048 {du 22/05/2015 3 16:37)
® Etat de la réservation : Réservation en attente de traitement

fo LILEAUXENFANTS 4 MERCREDIS/VACANCES % Aout2012

Votre demande

- {EE REPA Annulstion en attente de troitement
oot | ¥ JOURNEE REPAS “I

¥ ‘ Annulgtion en attente de troitement
015 | % MATIN n|

© Votre demande de réservation a bien été prise en compte.
Elle est maintenant en attente de ion par nos i

o T

Vous accédez a  Iécran

d’enregistrement de votre

demande d’annulation.

2> Le récapitulatif de Ia
demande s’affiche,
comportant le nom de

I'enfant, le numéro de la
réservation, la période et
I’état de la demande.

Cliquez sur le bouton

ol
pour finaliser

votre demande.

0 Confirmer Ia récervation

D Accueil de loisirs / Périscolaire

@ Les réservations

I~ Nouwelle réservation

Votre réservation apparait dans la liste des
réservations.

: Référent

00049 | TEST VALENTIMA | VACANCES

Ete 2015

LILE AL ENFANTS f MERCREDIS /

o

Réservation du .. au

29/05/2015 a 12:34
Du 01/07/2015 au 28/07/2015

VACANCES
Ete 2015

TEST VALEMNTIMA

LILE AL ENFANTS f MERCREDIS /

22/05/2015 & 16:37
Du 0170772015 2u 02/07/2015




Légende (état de la résenvation)

Voici les icOnes qui peuvent apparaitre a coté de votre

o : Réservation en attente de traitement réservation en fonction de I’état de votre réservation.

ﬁ? : Réservation acceptée -
?
7 . . TN 2

Q : Réservation refusée La légende est visible en survolant I'icéne .

x : Réservation annulée

ak : Des présences acceptées et d’autres refusées ou annulées




Jj « Mes factures & Paiements »

Ce bloc permet de :

- Voir ’ensemble des factures
et des paiements

- Accéder au détail des factures

- Payer les factures en ligne

=,

\E Mes Factures & Paiements @ Masquer

Total facturé : 861,73€ (4 factures)

Total payé : 133,00€ (1 paiement] 5 Payer en ligne n

Total restant di : 728,73€ (3 factures non soldées)

Détail Montant Mantant
facture patement

18/01/2011 | Paiement n® 04083 (par PAYLINE)
@ 30/11/2009 |Facture n® 2006-00098 249,96 € n
@ 01/01/2009 | Facture n® Q0001 133,00 € n

K

v|j Affichage des factures (réglées et non réglées) et des paiements effectués

30/11/2009 |Facture n® 2006-00096

237,27 €

01/01/2009 | Facture n® 00001

Légende (état de la facture)

133,00 €

Vous visualisez I'affichage des factures de la
famille et les icOnes qui peuvent apparaitre a
coté de vos factures en fonction de leur état.

X
(o] »]

9 : Facture en attente de validation du paiement

Q? : Facture Soldée

* : Facture non soldée

rd
La Iégende est visible en survolant I'icone -

! : Paiement de cette facture géré par le Trésor Public

Vous visualisez I'affichage du paiement et

les icOnes qui peuvent apparaitre a
de vos paiements en fonction de
état.

coté
leur

La légende est visible ensurvolant I'icone

18/01/2011 | Paiement n® 04083 (par PAYLINE) 133,00 € Q?

Légende (état du paiement)

9 : Réglement en attente de validation

Q? : Réglement validé

* : Réglement annulé



&

Comment visualiser le détail de la facture ?

=
@ Mes Factures & Paiements
Total facturé : 361,73€ (4 factures)
=
Total payé: 133,00¢ (1 paiement] *} Payer en ligne n

Total restant di : 728,73€ (3 factures non soldées)

¥ Date Détail Montant | Montant | Etat
facture paiement

Pour visualiser le détail de la facture :

F—"

- Cliquez sur l"sur la ligne de
la facture correspondante.

18/01/2011  |Paiement n° 04083 (par PAYLINE) 133,00 € R Détail de la facture %
- Une fenétre
@ 30/11/2009 |Facture n® 2006-00095 249,96 € b4 n s’ouvre.
[E | owovz009 | Facture n® 00001 133,00 € L n
. Détail de la facture %
R Détail de la facture % .
Sur la fenétre : Facture N°: 2006-00098 Date de |a facture: 30/11/2009
- Vous voyez le détail de la facture Montant: 249,96€  Restantdi: 249,96 € Etat: Facture non soldée 3¢

Périede de facturation: dw01/11/2009 au 30/11/2009
Référent: DEMO Emilie / DEMOC Tom
Etablissement : RESTAURANT / MULTI ACCUEIL

9 Cquuez sur |e bOUtOI"I Accueil : Restaurant / REGULIER
B T1élécharger
B Télécharger

- Vous accédez a votre facture en
format PDF

Si vous souhaitez imprimer la facture ou
I’enregistrer sur votre ordinateur :

- Vous pouvez ensuite imprimer la
facture ou I'enregistrer sur votre
ordinateur.



u|j| Comment payer une ou plusieurs factures en ligne ?

p—
8 Mes Factures & Paiements

Total facturé : 861,73€ (4 factures)
Total payé : 133,00€ (1 paiement)
Total restant di : 728,73€ (3 factures non soldées)

Détail Montant
facture

18/01/2011 |Paiement n® 04083 (par PAYLINE)

Montant

paiement

T Payer en ligne n

Pour payer en ligne :

Payer en ligne
- cliquezsurle bouton.

@ 30/11,/2009 | Facture n® 2006-000328 248,96 €

Facture n® 00001

01/01,/2009 133,00 €

Vous accédez a la fenétre Fatement

- La liste des factures s’affichent

- Cochez la (les) facture(s) que vous souhaitez payer ﬁ

> cliquez surle bouton S o e 8

Paiement
Vous avez selectionné la facture :
* N° 2006-00096 du 30/11/2009 {reste & payer- 237.27 §)

eystempay Le montant de votre paiement sera de 237,27 €

Sclutions d'avance
#% Accéder au paiement

Paiement

Vous avez 3 factures non soldées.

9:-‘5tem ay Montant du paiement : 237,27 €
Solkatit ance

#= Payer en ligne

Liste des factures a payer

Inclure
Reste acette
payerfacture au
paiement ?

Détail Montant

Référent : DEMO Emilie / DEMO

Tom
2006-00096 30/11/2009 Etablissement : RESTAURANT / 237,27 €| 237.2T7 €

MULTI ACCUEIL

Reférent : DEMO Emilie / DEMO
0009 Tom

2006y ULVl Etablissernent : RESTAURANT / ZRZIY A0 D
MULTI ACCUEIL

Référent : DEMO Emilie / DEMO

Tom
2006-00098 30/11/2009 Etablissement : RESTAURANT / 249,96 €| 249,96 € D

MULTI ACCUEIL

Le récapitulatif s’affiche dans la fenétre Faiement

- Vous voyez le numéro de facture et le montant qui
sera débité sur votre compte.

. =y . .
- Cliquez sur le bouton si vous souhaitez

revenir en arriere et apporter des modifications.

- Cliquez sur le bouton

pour poursuivre I'opération.



Vous accédez a la page sécurisée

du prestataire financier.

A La présentation de cette

page varie en

effectue le préléevement.

> Veuillez suivre les étapes s
affichées sur la page web pour Vet - 25,27 EUR
effectuer votre réglement —

(choisir le moyen de paiement,
le numéro de carte,

entrer
etc.).

fonction du
prestataire financier (banque) qui

'@ SystemPay x

(- & NATINS (FR) https://paiement.systempay.fr/vads-payment/

e Q Rechercher

|t O | =

“« Demino' Web a Boite de réception - m..

cmsss D'EPARGNE

http:ii243. 246 42 30

ioenEmant du marchand NI

Choisissezr votre moyen de paiement :

o o= ¢ e
CB = ECARTEELEVE

Mz sdsrCand

™ B =X O Il o« B &

Copyright SysiemPay X 2015, ious drols risenvds

A la fin du paiement en ligne, vous étes

Le paiement de votre facture n®2006-000%6 a bien €té pris en compte.

redirigés vers votre espace personnel.

Un message de confirmation de prise en

Merci

compte de votre paiement s’affiche.

Le paiement s’affiche dans
la liste.

I'état de
les paiements
accompagnés  des
icOnes suivants :

En fonction de
traitement,
sont

9: Réglement en attente
de validation par la banque

v : Reglement validé

x : Reglement refusé par
la banque

=
@ Mes Factures & Paiements

Total facture © 861.73€ (4 factures)
Tozal pavé = 370274 (2 paiemants)
Total rectant dii - 491 456€ (2 factures non soldées)

Montant - | Etat)

Maontant
| facture

L= | 26/05/2015 |Palem=nt n* (par SYSTEMPAY)
ﬁ| 18/01/2011 | Paiement n* 04083 (par PAYLINE)

i

DaiErnent

|237,27¢€
13300€ | &

|J ‘ 30/11,/2000 ‘Facturen' 2006-00098
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